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TERMO DE POSSE

Aos 26 de setembro de 2023, tomou posse no cargo de Chefe da
Ouvidoria e do CAC (Centro de Apoio ao Cidaddo) da Camara Municipal de
Santa Rita do Sapucai/MG, nivel D, com carga horaria de 30 (trinta) horas
semanais, cargo de provimento em comissio, criado pela Resolugdo n° 1/2022,
de 24 de fevereiro de 2022, JOANA D’ARC DIAS, brasileira, divorciada,
nascida aos 13/01/1956, natural de Santa Rita do Sapucai/MG, filha de José
Antbnio Dias e Francisca Celira da Silva, RG MG-4.181.201 SSP/MG, CPF
770.946.386-04, residente ¢ domiciliada a Avenida Antdnio Paulino, n° 1,
apartamento 3, centro, Santa Rita do Sapucai/MG, CEP 37540-000, por forca da
nomeagdo consubstanciada na Portaria n® 52/2023, de 26 de setembro de 2023. A
empossada, foi dito que sdo deveres funcionais da servidora, dentre outros
previstos em lei:

[ - prestar informagdes sobre a legislagio municipal ¢ orienta¢do a
respeito das atividades institucionais da CAmara Municipal:

IT - ampliar a participagdo dos cidaddos nos centros de decisdo politica,
mediante esclarecimento & populagiio quanto aos instrumentos de exercicio da
cidadania, participagdo em audiéncias publicas ¢ o uso da Tribuna Livre:

III - prestar orientagdo aos que necessitarem, para os Orgdos plblicos
competentes que prestem servi¢o na area social;

IV - manter o posto de recepgdo, orientagio, atendimento,
encaminhamento e acompanhamento do cidadio, mediante disponibilizacio dos
servigos de:

a) emissdo de atestados de antecedentes criminais para portadores de
carteira de identidade emitida no Estado de Minas Gerais:

b) impressio do comprovante de inscrigio no Cadastro de Pessoas
Fisicas - CPF;

¢) consultas de situagdo de veiculos e pontuacdo de Carteira Nacional de
Habilitagdo - CNH;

d) preenchimento de formulario eletronico para renovacao de Carteira
Nacional de Habilitagdo - CNH, para condutores de Minas Gerais:

e) agendamento de exame referente & renovacio de Carteira Nacional de
Habilitagdo - CNH, para condutores de Minas Gerais:

f) agendamento de servigos do INSS no site da previdéncia social:

g) emissdo de certiddo de quitago eleitoral, no site do Superior Tribunal
Eleitoral;

h) consultas de saldos e extratos de contas vinculadas ao FGTS:

1) inscri¢do no Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM;
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J) agendamento para a emissdo de carteira de trabalho e previdéncia
social;

k) impressdo de segunda via de contas de 4gua, energia elétrica e
telefone;

1) elaborag@o e impressdo de curriculos, com foto (impressio diretamente
no curriculo em preto e branco);

m) central de documentos perdidos;

n) central de apoio de pessoas desaparecidas, com divulgagio de
informagdes e fotos, desde que seja apresentado boletim de ocorréncia sobre o
fato;

0) boletim de ocorréncia on line;

p) agendamento on-line para UAI;

q) auxilio on-line para formalizagdo ao MEI (Microempreendedor
Individual);

r) balcdo de empregos;

s) posto de identificagdo (emissdo de cédula de identidade);

t) emissdo de CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social);

u) emissdo de cartdo de produtor rural;

v) auxilio na divulgagdo de eventos em prol da comunidade, desde que
sem fins lucrativos, utilizando-se dos meios de comunica¢do da Camara, vedado
0 que se impde contra a moral e os bons costumes regionais;

V - acolher as demandas dos cidaddos, zelando pela garantia da
qualidade dos servigos publicos, mantendo, para isso, um ou mais meios para
sugestdes, reclamagdes, solicitagdes, elogios e denilincias sobre a prestagio de
servigos publicos e trabalhos desenvolvidos pela CAmara Municipal.

A empossada declarou-se ciente de seus deveres funcionais.

A empossada tera o prazo de 30 (trinta) dias, a partir desta data, para
entrar em exercicio na sede da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai/MG.

Santa Rita do Sapucai/MG, 26 de setembro de 2023.

Prmaal

Reinaldo de Cassia Amaral Joan Ard Dias
(Galinho) enjpossa
Presidente da Camara Municipal de
Santa Rita do Sapucai/MG
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