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REQUERIMENTO N° 023/2021

Exmo. Sr.

Antonio Otavio Silvério da Cunha (Longuinho)
DD. Presidente da CAmara Municipal

de Santa Rita do Sapucai/MG.

No dia 30 de abril de 2021, ocorreu uma reunido de classe no auditorio da
Incubadora Municipal. O encontro contou com empreendedores e empresarios do
setor da construcgdo civil e habitagdo, bem como funciondrios e Secretario da
Prefeitura Municipal.

A pauta da Reunido foi sobre os procedimentos internos das atividades
merentes as Secretarias de Obras e a Secretaria de Planejamento.

Para auxiliar nas respostas de forma oficial, encaminhamos mui
respeitosamente este requerimento ao Prefeito Municipal, solicitando as seguintes
informagoes:

Procedimento interno de Pré-projeto:
e (QQual departamento que se faz o requerimento?
Qual o prazo de andlise e aprova¢do? Minimo e Maximo
Qual setor/funciondrio ¢ responsavel?
Enviar o Fluxograma da atividade
Enviar o manual que ¢ fornecido aos cidaddos e aos profissionais
interessados.
e (Qual certiddo/documento € emitido

Procedimento interno de Aprovacio de planta:
¢ Qual departamento que se faz o requerimento?
Qual o prazo de andlise e aprovagdo? Minimo e Maximo
Qual setor/funcionario € responsavel?
Enviar o Fluxograma da atividade
Enviar o manual que ¢ fornecido aos cidaddos e aos profissionais
interessados.
e (Qual certiddo/documento ¢ emitido

Procedimento interno de Habita-se e averbacio:
¢ Qual departamento que se faz o requerimento?
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Qual o prazo de andlise e aprovagdo? Minimo ¢ Maximo

Qual setor/funciondrio ¢ responsavel?

Enviar o Fluxograma da atividade

Enviar o manual que ¢ fornecido aos cidaddos e aos profissionais
interessados.

e Qual certidao/documento é emitido

Procedimento interno de Anexacio:
¢ Qual departamento que se faz o requerimento?
Qual o prazo de andlise e aprova¢do? Minimo e Maximo
Qual setor/funcionario é responsavel?
Enviar o Fluxograma da atividade
Enviar o manual que ¢ fornecido aos cidaddos e aos profissionais
interessados.
e (Qual certiddo/documento é emitido

Procedimento interno de Desmembramento:
e Qual departamento que se faz o requerimento?
Qual o prazo de analise ¢ aprova¢do? Minimo e Maximo
Qual setor/funcionario ¢ responsavel?
Enviar o Fluxograma da atividade
Enviar o manual que ¢ fornecido aos cidaddos e aos profissionais
interessados.
e (Qual certiddo/documento é emitido

Procedimento interno de Retificacdo de darea:
e Qual departamento que se faz o requerimento?
Qual o prazo de anélise e aprova¢do? Minimo e Méximo
Qual setor/funcionario ¢ responsavel?
Enviar o Fluxograma da atividade
Enviar o manual que ¢ fornecido aos cidaddos e aos profissionais
interessados.
e Qual certiddo/documento é emitido

Procedimento interno de Numeracgio:

Qual departamento que se faz o requerimento?

Qual o prazo de anélise e aprovac¢do? Minimo e Maximo

Qual setor/funcionario ¢ responsavel? -
Enviar o Fluxograma da atividade
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e Enviar o manual que ¢ fornecido aos cidaddos e aos profissionais
interessados.
e Qual certiddo/documento € emitido

Procedimento interno de Alinhamento:
e Qual departamento que se faz o requerimento?
Qual o prazo de analise e aprovag@o? Minimo e Maximo
Qual setor/funcionario é responsavel?
Enviar o Fluxograma da atividade
Enviar 0 manual que ¢ fornecido aos cidaddos e aos profissionais
interessados.
e (Qual certiddo/documento é emitido

e o e o

Procedimento interno de Alvara de construcio:
e (Qual departamento que se faz o requerimento?
Qual o prazo de analise e aprova¢do? Minimo ¢ Maximo
Qual setor/funcionario € responsavel?
Enviar o Fluxograma da atividade
Enviar o manual que ¢ fornecido aos cidaddos e aos profissionais
interessados.
e Qual certiddo/documento € emitido

e @& © o

Procedimento interno de Alvara de demoli¢io:
¢ Qual departamento que se faz o requerimento?
Qual o prazo de analise?
Qual setor/funcionario é responsavel?Minimo ¢ Maximo
Enviar o Fluxograma da atividade
Enviar o manual que ¢ fornecido aos cidaddos e aos profissionais
interessados.
o Qual certiddo/documento é emitido
[ ]
Procedimento interno de Convencao de condominio:
e Qual departamento que se faz o requerimento?
Qual o prazo de andlise e aprovagdo? Minimo e Maximo
Qual setor/funciondrio € responsavel?
Enviar o Fluxograma da atividade
Enviar o manual que ¢ fornecido aos cidaddos e aos profissionaj
interessados.
e Qual certiddo/documento é emitido
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E possivel colocar um atendente de telefone exclusivo no
Departamento de Planejamento?

Eduardo He/n'fi Capistrano Cunha Junior (Duzinho)

Vereador/Pr;sgfente a Comissdo de Agricultura e Comércio

dzynara Municipal de panta Rita do Sapucai
Carlos Ro S (Gato

Vereador/Relator da Comis e Esportes
da Camara Municipal anta Rita do Sapucai

Magalhaes
Vereador/Presidente da Comissao de Seguranca Publica
da Cimara Municipal de Santa Rita do Sapucai/MG

o Dionisio Silvério
Vereador/Vogal da Comissdo de Agricultura e Comércio
da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai

Uiles Eduardo de Souza
Vereador/Rela - Comissdo de Assisténcia Social

[ (4 OHHHS
da Camara Municipal de Santa Rita do-Sapucai
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