CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO SAPUCAL
PACO LEGISLATIVO ‘ANTONIO PROCOPIO DA COSTA’
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RESOLUCAO N° 3/2019,
DE 8 DE ABRIL DE 2019

Altera a Resolucdo n° 1/2018, de 1° de fevereiro de
2018, que dispoe sobre a estrutura organizacional e
o plano de cargos da Cdamara Municipal de Santa
Rita do Sapucai, e da outras providéncias.

A Cémara Municipal de Santa Rita do Sapucai aprovou e o Presidente da
Camara promulga a seguinte resolugio:

Art. 1°. Ficam alteradas as redacdes dos artigos 2°, 7° e 8° da Resolugio n°
. 1/2018, de 1° de fevereiro de 2018, que passam a vigorar com a seguinte redagdo:

Art. 2° A estrutura organizacional da Camara Municipal de Santa Rita do
Sapucai compoe-se dos seguintes orgaos:

I - Orgdos de Assessoramento:

a) Secretaria Geral

a.l) Divisdo de Expediente;

a.2) Coordenadoria dos Servigos de Secretaria

b) Procuradoria Juridica

b.1) Procuradoria-Geral

b.2) Procuradoria Adjunta Institucional

I - Orgéio de Comunicagdo:

Assessoria de Imprensa

I - Orgdo de Atividade Meio:

a) Contadoria.

. {0

Art. 6°. A Procuradoria-Geral é o orgdo que representa a Camara Municipal
Jjudicialmente e exerce as atividades de:

I - elaboragdo de pareceres sobre questdes juridicas relacionadas a assuntos
legislativos;

Il - redagdo dos pareceres das comissdes, de acordo com as orientagdes de
seus integrantes;

111 - assessoria da Comissdo Permanente de Licitagdo;

IV - assessoria presencial da Mesa da Cdamara durante as reunioes ordindrias
e extraordinarias,

Pardgrafo unico. O trabalho da Procuradoria-Geral sera realizado por meio
de sistemas de comunicagdo a distdncia, como telefone, e-mail ou outro instrumento
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tecnologico, exceto durante as reunides da Camara e quando for solicitada assessoria
presencial pelo Presidente da Camara.

Art. 7. A Procuradoria Adjunta Institucional é o orgdo responsavel por
atividades de:

I - publicagdo dos atos normativos da Camara Municipal;

Il - coordenacdo e apoio das atividades da Assessoria de Comunicagdo,
designando tarefas e metas;

111 - apoio a Procuradoria-Geral na realizagdo de trabalhos juridicos;

1V - substitui¢do do Procurador-Geral, quando necessdrio.

Paragrafo unico. Aplica-se a Procuradoria Adjunta Institucional o previsto no
paragrafo unico do art. 6° desta Resolugdo. '

Art. 8°. A Assessoria de Imprensa é o orgdo responsavel por atividades de:

I - atendimento as solicitagées da Procuradoria Adjunta Institucional,
desenvolvendo um trabalho alinhado e concentrado, em beneficio da Camara;

1 - registro fotogrdfico dos encontros das comissoes,

III - registro fotogrdfico das reunides ordindrias e extraordindrias da Cdmara
Municipal;

IV - registro fotogrdfico das atividades internas e compromissos externos de
comissoes;

V - registro fotogrdfico das atividades internas e compromissos externos do
Presidente da Cdamara;

VI - registro em video das reunides ordindrias e extraordindrias da Camara
Municipal; |

VII - registro em video das atividades internas e compromissos externos das
comissoes;

VII - registro em video das atividades internas e compromissos externos do

. Presidente da Camara;

IX - inclusdo das matérias legislativas, normas e atas no sistema SAPL;

X - inclusdo de noticias no site da Cadmara Municipal;

X1 - digitalizacdo de documentos diversos para arquivo e publicacdo;

XII - colaboragdo na redagdo das atas de reunides das comissées;

XIHI - realizagdo de impressoes de documentos;

representagdo da Camara Municipal junto aos orgdos de imprensa;

X1V - prepara¢do da Coluna do Legislativo e demais pecas informativas e
institucionais para publicacdo em jornal;

XV - edi¢do das fotografias captadas para informagdo da populagdo sobre os
trabalhos legislativos;

XVI - edigdao e produgdo de videos para informagdo da populagdo sobre os
trabalhos legislativos;

XVII - produgdo e gravagdo de programa de radio para informagdo da
populagdo sobre os trabalhos legislativos;

i
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XVIII - recepgdo de visitantes da Cdmara Municipal;

XIX - atuagdo no cerimonial da Camara Municipal, organizando eventos
oficiais, realizando convites, identificando autoridades presentes e assessorando o
Presidente e Vereadores;

XX - manutengdo e atualizagdo do site da Cadmara Municipal;

XXT - inclusdo do audio das reunides da Camara Municipal no site e nas redes
sociais;

XXII - atualizagdo do Portal da Transparéncia;

XXIII - redagdo de matérias jornalisticas,

XXIV - envio de matérias jornalisticas para divulgagdo nos meios de imprensa
locais;

XXV - colaboragdo com a Secretaria Geral no desenvolvimento de textos para

. oficios, requerimentos, indicag¢des, mogdes e representagoes,

XXVI - desenvolvimento de artes e campanhas especificas para atender aos
interesses da Camara Municipal;

XXVII - gerenciamento das redes sociais, alimentando-as com noticias,
respondendo a questionamentos e promovendo a boa imagem da Cdmara Municipal.

Art. 2° Os anexos I e II da Resolugdo n° 1/2018, de 1° de fevereiro de 2018,
passam a ter as seguintes configuragdes:

ANEXO1

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO SAPUCAI

MESA DA CAMARA
. MUNICIPAL

SECRETARIO PROCURADOR pRi’;;h :
GERAL -GERAL INSTITU

DIRETOR DE
EXPEDIENTE

COORDENADOR A .
DOS SERVICOS ASSESSOR DE

DE SECRETARIA IMPRENSA

SERVENTE
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ANEXO 11

QUADRO DOS SERVIDORES

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMlSSAO CPC

CODIGO DENOM[NACAO N" DE CARGOS NIVEL JORﬂADA DE TRABALHO
CPC-1 _ Secretario Geral | 1 j A 6h d;anas

B CPC 2 o P;ocurador Gegal I ”l T Aﬁ . W:Sh diérri;s’ ! .

cec3 Comadr 1 A Ghirias '

. “ CPC-4- 7 - Chefe de Divisio de I:,xpedlentc 7 1 ) | B 1 o 6b dJanas "~

CPE-S Coordenador dos Semg:os de Secretana B 1 _ | “C o 7 7"6h dJanas 1
.CP(-3-6-" | _ProcuradorAd_punto lnstltumonal - l B A_ | ."6h dlanas '

,_ CE:(;-’J - Assessor de Imprensa - e | C- B | 6h dlam\s

CARGOS DE PROVIMENTO EP ETIVO - CPE
CODIGO DENO’VI]NACAO N" DE CARGOS NIVEL JORNADA DE TRABALHO

CPE— Servente . 1 I 6]1

Art. 3°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Art. 4°, Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagio.
Santa Rita do Sapucai/MG, 8 de abril de 2019.

fhan.

Reinaldo de Céassia Amaral
Presidente da Camara Municipal de
Santa Rita do Sapucai
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