CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO SAPUCAI

Paco Legislativo “Antonio Procdpio da Costa”

PORTARIA N2 04/2024, DE 02 DE JANEIRO DE 2024

Nomeia servidora para o cargo de Chefe do
CAC (Centro de Apoio ao Cidaddo) da
Cdmara Municipal de Santa Rita do Sapucai
(MG) e dad outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai (MG), no uso de suas
atribuicdes legais, resolve:

Art. 19. Fica nomeada FERNANDA FERREIRA, brasileira, solteira, administradora de
empresas, nascida aos 09/08/1978, natural de Santa Rita do Sapucai/MG, filha de
Manoel Lourenco Ferreira e Maria Almeida Ferreira, RG MG-11.473.002 SSP/MG, CPF
037.868.886-39, residente e domiciliada a Rua Pedro Sancho Vilela, n2 357, bairro
Osério Machado, em Santa Rita do Sapucai (MG), CEP 37540-000, para o cargo de
Chefe do CAC (Centro de Apoio ao Cidaddo (CAC) de Santa Rita do Sapucai (MG), nivel
C, cargo de provimento em comissado.

Art. 22. S3o atribuigdes do cargo de Chefe do CAC (Centro de Apoio ao Cidaddo) de
Santa Rita do Sapucai (MG):

- Coordenar os trabalhos administrativos do Centro de Atendimento ao Cidadao,
auxiliando a Chefia de Atendimento, Apoio ao Cidaddo e Ouvidoria nas demandas
administrativas pertinentes a sua area de atuagdo;

- Coordenar os colaboradores/estagiarios do Centro de Atendimento ao Cidaddo
quanto a uniformidade e racionalizacdo dos trabalhos e atendimentos,
orientando-o0s no correto manuseio dos equipamentos, programas, sistemas
administrativos e finalidades do setor;

- Providenciar todas as medidas necessarias para o bom funcionamento do
Centro de Atendimento ao Cidaddo, com economicidade, eficiéncia e presteza;

- Avaliar e sugerir mecanismos que possibilitem a definicdo de estratégias,
objetivos e metas do Centro de Atendimento ao Cidaddo, de curto, médio e longo
prazos, alinhados ao planejamento estratégico da Camara Municipal de Santa
Rita do Sapucai;
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- Identificar falhas nas relagdes interpessoais, equipamentos, dispositivos e
programas, registrando tais ocorréncias e encaminhando-as, imediatamente, ao
Assessor de RelagGes Institucionais e, na falta deste, ao Presidente da Camara
Municipal;

- Organizar e manter base de dados contendo registros de todos os atendimentos
realizados no Centro de Atendimento ao Cidad&o, constando a demanda, bem
como as medidas adotadas no atendimento efetuado;

- Controlar a movimentacdo e o estado de conservagdao dos equipamentos
permanentes do Centro de Atendimento ao Cidaddo, bem como de todo o
material de expediente necessario para os atendimentos realizados; - Prestar
apoio as atividades da Assessoria de RelagBes Institucionais da Camara
Municipal;

- Realizar a representagdo institucional e especifica do CAC perante empresas,
agéncias de recursos humanos, agentes de integragdo entre estudantes e
empresas, centros de treinamento profissional e outras organiza¢des ofertantes
de vagas de emprego e estagio.

Art. 32. A nomeada tera o prazo de 30 (trinta) dias, a partir da data de publicagdo desta
portaria, para tomar posse do cargo na sede da Camara Municipal de Santa Rita do
Sapucai/MG.

Art. 42, A nomeada tera o prazo de 30 (trinta) dias, a partir da data de posse, para
entrar em exercicio.

Art. 59. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Santa Rita do Sapucai{MG), 02 de janeiro de 2024,

Eduardo rique Capistrano Cunha Junior (Duzinho)
' residente da Camara Municipal de
Santa Rita do Sapucai/MG
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