CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO SAPUCAI
Paco Legislativo “Antdnio Procdpio da Costa”

RESOLUCAO N2 2/2025

Dispbe sobre a estrutura organizacional, o
plano de cargos e vencimentos dos
servidores da Cdmara Municipal de Santa
Rita do Sapucai/MG e dd outras
providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO SAPUCAI, no exercicio das competéncias
que lhe sdo conferidas pelo Art. 49, inciso Il, da Lei Organica Municipal, e em
conformidade com as disposi¢cdes do Regimento Interno, notadamente o Art. 59,
§ 32, aprovou e seu Presidente promulga a seguinte Resolucgao:

Art. 19 - Fica instituida, por esta Resolucdo, a nova estrutura organizacional da
Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai/MG, substituindo integralmente a
estrutura vigente, estabelecida pela Resolucdo n? 316, de 30 de maio de 1995, e
suas alteracdes posteriores.

Art. 22 - A estrutura organizacional da Camara Municipal de Santa Rita do
Sapucai/MG é composta pelos seguintes érgaos:

| — Assessoria de Relag@es Institucionais e Gestao Administrativa;
[l — Secretaria-Geral;

[Il — Procuradoria-Geral;

IV — Assessoria Legislativa;

V — Assessoria Contabil;

VI — Controladoria Interna;

VIl — Centro de Apoio ao Cidaddo (CAC);
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO SAPUCAI
Paco Legislativo “Antdnio Procdpio da Costa”

VIII — Assessoria de Educacao e Informacdo Legislativas.

Art. 32 - A Assessoria de RelagGes Institucionais e Gestdo Administrativa é
responsavel por:

I.  Planejar, coordenar e supervisionar as rotinas administrativas
da Camara Municipal, promovendo a eficiéncia e a integracao
entre os setores, assegurando a racionalizacdo dos processos
e o alinhamento as diretrizes estratégicas da Casa Legislativa;

II.  Acompanhar a execuc¢do das politicas internas e implementar
estratégias para o aprimoramento da gestdo administrativa e
legislativa, em conformidade com a legislacdo vigente e as
boas praticas de governanca publica;

[ll.  Gerenciar o expediente administrativo e garantir suporte
técnico as atividades legislativas, como a tramitacdao de
proposicdes, atas e registros oficiais, atuando em conjunto
com a Secretaria-Geral para garantir a conformidade dos
procedimentos;

IV.  Organizar, acompanhar e supervisionar a execu¢dao de
eventos oficiais, atividades de cerimonial e a recepcdo de
visitantes, garantindo o cumprimento de protocolos
institucionais, respeitando a hierarquia e o papel do setor
responsavel pelo cerimonial legislativo;

V. Articular e promover a comunicagdo interna entre o0s
departamentos administrativos, fomentando o alinhamento
estratégico das acdes da Camara, adotando métodos de
gestdo organizacional eficientes e respeitando a autonomia
de cada setor;

VI.  Apoiar a Presidéncia da Camara na articulacdo com a
comunidade, entidades publicas e privadas, Poderes
Executivo e Judicidrio, organizacdes ndao governamentais,
sindicatos e associacles, limitando-se ao papel técnico e
operacional, sem interferéncia nas decisdes politicas e
institucionais da Presidéncia;
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VII.  Coordenar a Assessoria de Comunicacdo da Camara
Municipal, supervisionando as atividades do Analista
Legislativo - Comunicador Social e garantindo a execucdo das
estratégias de comunicacdo institucional, respeitada a
autonomia técnica do setor de comunicacdao e vedada
qualquer interferéncia politico-partidaria nas atividades
institucionais;

VIIl.  Supervisionar e coordenar as atividades dos Agentes de
Servicos Gerais, assegurando a organizacdo, limpeza,
conservacao e manutencao adequada das instalacdes da
Camara Municipal, observando o principio da impessoalidade
na distribuicdo de funcdes e garantindo o cumprimento das
normas de higiene e seguranca no trabalho;

IX.  Gerenciar as atividades do Motorista, organizando escalas,
itinerarios e garantindo o cumprimento das normas de
seguranca e eficiéncia no transporte institucional, em
conformidade com as regras de uso de veiculos oficiais e
evitando desvio de finalidade no deslocamento de
autoridades e servidores;

X.  Planejar, coordenar e acompanhar os programas de estagio
profissional da Camara Municipal, assegurando seu
alinhamento com as necessidades institucionais e o
desenvolvimento dos estagidrios, garantindo que o0s
processos seletivos sejam transparentes e acessiveis,
conforme os principios da moralidade e da impessoalidade.

Paragrafo Unico. O servidor ocupante do cargo comissionado de Assessor
de RelagBes Institucionais e Gestdo Administrativa (CPC-1), nivel de vencimentos
O, serd nomeado mediante comprovacdo dos seguintes requisitos minimos:

I.  Ensino superior completo em Administracdo, Comunicagao
Social, RelagGes Publicas ou Direito;
[I.  Vivéncia minima de 2 anos em gestdo administrativa ou na
Administracdo Publica;
[ll.  Experiéncia comprovada em coordenacdo de equipes e
supervisdao de processos administrativos, com atuacdo
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anterior em oérgdos publicos ou organizacdes privadas de
médio ou grande porte;

IV.  Conhecimento pratico das legislacdes municipais, estaduais e
federais aplicaveis a gestdo publica, incluindo normativas
sobre governanca, transparéncia e prestacao de contas;

V. Dominio em planejamento estratégico, organizacao de
rotinas administrativas e otimizacdo de processos internos,
visando a eficiéncia e economicidade no uso dos recursos
publicos;

VI.  Etica, discricio e comprometimento no suporte as atividades
legislativas e administrativas.

Art. 49 - A Secretaria-Geral é o 6rgdo responsdvel por prestar assisténcia a Mesa
Diretora da Camara Municipal, cabendo-lhe:

|. Organizar e coordenar a elaboracdo das pautas das reunides
ordindrias, extraordinarias e solenes da Camara Municipal,
garantindo a tramitacao regular das matérias legislativas;

[l.  Acompanhar e prestar suporte técnico a realizacdo das
reunides ordinarias, extraordindrias e solenes, garantindo o
cumprimento dos procedimentos regimentais e a devida
formalizacdo dos atos legislativos;

[Il.  Supervisionar a redacdo e tramitacdo de proposituras
legislativas, incluindo indicacdes, requerimentos, mogdes e
representacdes, assegurando conformidade com as normas
legislativas e regimentais;

IV.  Coordenar a elaboracdao e a padronizacao dos expedientes
oficiais da Presidéncia e demais vereadores, garantindo
uniformidade e legalidade as comunicacles legislativas,
respeitada a competéncia dos setores técnicos para a
execugcao documental.

Paragrafo Unico. O servidor ocupante do cargo comissionado de Secretario-
Geral (CPC-2), nivel de vencimentos O, serd nomeado mediante comprovagado dos
seguintes requisitos minimos:
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I.  Ensino médio completo (desejavel ensino superior completo
em Administracdo, Direito, Ciéncias Politicas ou Gestdo
Publica);

[I.  Vivéncia minima de 2 anos na Administracdao Publica, com
experiéncia comprovada em processo legislativo;

[ll.  Experiéncia em supervisdo de gestdo documental e
tramitacdao legislativa, atuando como coordenador de
equipes e ndo como executor direto de tarefas operacionais;

IV.  Conhecimento das legislacbes municipais, estaduais e
federais aplicaveis ao processo legislativo e a gestao publica;

V. Dominio em técnicas de planejamento legislativo e
organizacao de processos administrativos;

VI.  Capacidade analitica e técnica para supervisdo da elaboragao
de documentos legislativos e gestdo dos fluxos internos da
Camara Municipal;

VIIl.  Etica, discricdo e comprometimento no suporte as atividades
legislativas e administrativas.

Art. 52 - A Procuradoria-Geral é o 6rgdo responsavel por representar judicial e
extrajudicialmente a Camara Municipal, cabendo-lhe:

I.  Coordenar e supervisionar a elaboracdo de pareceres
juridicos sobre matérias legislativas e administrativas,
garantindo seguranca juridica as decisGes da Camara,
respeitada a competéncia dos servidores efetivos para a
execucdo dos pareceres técnicos;

[I.  Acompanhar e validar os pareceres das comissdes
permanentes e tempordarias, garantindo conformidade com
as normas juridicas e observando as orientacdes de seus
integrantes;

[Il.  Prestar assessoria juridica estratégica a Comissdo de
Contratacdo e supervisionar os procedimentos licitatorios,
garantindo sua legalidade e conformidade com a legislacdo
aplicavel,
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IV.  Oferecer suporte juridico presencial a Mesa Diretora durante
as reunides ordinarias e extraordinarias da Camara,
limitando-se a orientacdo juridica e a defesa dos interesses
institucionais;

V.  Atuar como 6rgdo consultivo em demandas juridicas que
envolvam os interesses institucionais da Camara Municipal,
coordenando a atuacdo dos servidores da Procuradoria-Geral
e zelando pela conformidade juridica dos atos administrativos
e legislativos.

§ 12 O servidor ocupante do cargo comissionado de Procurador-Geral (CPC-
3), nivel de vencimentos O, serd nomeado mediante comprovacdao dos seguintes
requisitos minimos:

|. Curso superior completo em Direito, com registro ativo na
OAB/MG;

Il.  Vivéncia minima de 2 anos na Administracdao Publica
Municipal ou em fun¢Bes de assessoria juridica publica;

[ll.  Experiéncia comprovada em coordenacdo de equipes
juridicas e gestdao de processos administrativos e legislativos;

IV.  Dominio da legislagdo aplicavel, incluindo direito
administrativo, constitucional, legislativo e licitatorio;

V. Capacidade de supervisdo da andlise e elaboracdo de
pareceres juridicos, garantindo clareza e objetividade nas
manifestacdes da Procuradoria-Geral;

VI.  Conhecimento pratico das normas de funcionamento da
Administracdo Publica Municipal e da tramitacao legislativa;

VII.  Habilidade para utilizar sistemas eletronicos e ferramentas
tecnoldgicas voltadas a gestdo juridica e legislativa;

VIIl.  Etica, discricdio e comprometimento com a defesa dos
interesses institucionais da Camara, vedada qualquer
interferéncia de natureza politico-partidaria na atuacdo
juridica.

§ 292 A Procuradoria-Geral podera desempenhar suas atividades utilizando
sistemas de comunicagao a distancia, como telefone, aplicativos e e-mail, salvo
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nos casos que exijam presenca fisica, a exemplo das reunides do Poder Legislativo
ou por solicitacdo da Presidéncia ou setores da Camara.

Art. 62 - A Assessoria Legislativa é o érgdo responsavel por prestar suporte técnico
e administrativo aos parlamentares no desempenho de suas atividades diarias,
cabendo-lhe:

|.  Elaborar documentos oficiais necessarios ao exercicio dos
mandatos dos parlamentares, garantindo padronizacdo e
conformidade com as normas da Camara Municipal;

[I.  Redigir discursos e materiais de apoio para os parlamentares,
respeitando os principios da impessoalidade e da
transparéncia institucional;

[ll.  Monitorar prazos legislativos e administrativos, garantindo o
cumprimento das demandas regimentais e normativas;

IV.  Receber e atender cidaddos, encaminhando solicitacdes e
demandas de interesse publico aos setores competentes da
Cémara;

V. Apoiar a organizagdo da agenda institucional dos
parlamentares, auxiliando na logistica de compromissos e
reunides oficiais, sem prejuizo da autonomia individual dos
vereadores;

VI.  Auxiliar na realizacdo de reunides e eventos oficiais da
Camara, promovendo a organizacdo e o registro necessario
das atividades legislativas;

VIl.  Colaborar com a comunicacdo institucional da Camara,
garantindo transparéncia e ampla divulgacdo dos atos
parlamentares, respeitando os principios da publicidade e
impessoalidade;

VIIl.  Realizar levantamentos de demandas da populacdo,
elaborando relatérios técnicos e propondo
encaminhamentos compativeis com as competéncias do
Legislativo Municipal.
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§ 12 O(s) servidor(es) ocupante(es) do(s) cargo(s) comissionado(s) de
Assessor Legislativo (CPC-4), nivel de vencimentos C, serd(ao) nomeado(s)
mediante comprovacao dos seguintes requisitos minimos:

|.  Ensino médio completo (desejavel formacdo superior em
Administracdo, Direito, Ciéncias Politicas ou areas afins);

Il.  Experiéncia minima de 2 anos em assessoria legislativa,
administrativa ou comunicacdo institucional, em ambito
publico ou privado;

. Conhecimento das normas regimentais e prazos legislativos
da Camara Municipal, garantindo o correto andamento dos
processos;

IV.  Dominio na elaboracdo de documentos administrativos e
legislativos, com técnicas de redacdo oficial;

V. Capacidade de organizacdo, controle de prazos e
gerenciamento de multiplas tarefas, assegurando eficiéncia
na execucao das atividades parlamentares;

VI.  Habilidade em comunicac¢ao interpessoal e atendimento ao
publico, garantindo interlocucdo adequada entre os
parlamentares e a populacao;

VIl.  Conhecimento pratico no uso de ferramentas de informatica,
incluindo editores de texto, planilhas e sistemas de gestdo
legislativa;

VIIl.  Experiéncia em comunicacdo institucional, respeitando os
principios da impessoalidade e da transparéncia publica,
vedada a promocado pessoal de agentes politicos;

IX.  Etica, discricdo e comprometimento no suporte as atividades
legislativas e administrativas do parlamentar.

§ 22 Ficam criados 2 (dois) cargos de Assessor Legislativo, de provimento
em comissdao, nivel C, de recrutamento amplo, vinculados a Presidéncia da
Camara, com a finalidade de prestar suporte direto e imediato aos parlamentares
no desempenho de suas funcdes legislativas e administrativas.

§ 32 O(s) ocupante(s) do(s) cargo(s) de Assessor Legislativo sera(do)
nomeado(s) pela Presidéncia da Camara e tera(do) as seguintes atribuicdes:
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|.  Prestar apoio direto aos vereadores na elaboragdo,
organizacdo e encaminhamento de proposi¢des legislativas,
como requerimentos, indicagdes, moc¢des e projetos de lei;

II.  Acompanhar a tramitacdo de matérias legislativas, prestando
informacdes aos parlamentares sobre prazos, normas
regimentais e desdobramentos processuais;

[ll.  Atuar no atendimento ao publico e no relacionamento
institucional, auxiliando na recepcdao e encaminhamento de
demandas populares aos drgaos competentes;

IV.  Assessorar na preparacao de relatorios, pronunciamentos e
pareceres técnicos, subsidiando o vereador com informacdes
e conteudos para debates e votacdes;

V. Apoiar a organizagdo de reuniBes, eventos e audiéncias
publicas, garantindo o suporte necessario para a participacao
ativa dos parlamentares nas atividades legislativas;

VI.  Acompanhar os vereadores em compromissos institucionais
e representacdes oficiais, quando designado(s) pela
Presidéncia da Camara;

VII.  Auxiliar na comunicacado institucional do mandato, garantindo
a correta divulgacdo de informacles sobre atividades
legislativas, respeitados os principios da impessoalidade e da
transparéncia publica;

VIIl.  Desempenhar outras atividades correlatas relacionadas as
funcdes de assessoria legislativa, conforme determinacdo da
administracao da Camara.

Art. 72 - A Assessoria Contabil é o érgdo responsavel por prestar suporte técnico e
estratégico a Presidéncia da Camara no ambito orcamentdrio, financeiro e
contabil, cabendo-lhe:

|.  Assessorar diretamente o Presidente da Camara e as
ComissGes na andlise técnica de matérias orcamentarias,
incluindo a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e a Lei
Orcamentaria Anual (LOA);

9 Praga Expedicionario Mauricio Adami, n2 22, Bairro Eletronica, Santa Rita do Sapucai (MG) - CEP: 37540-000

\. (35) 3471-1871 / (35) 3471-1004 WA{ contato@camarasrs.mg.gov.br @ www.santaritadosapucai.mg.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO SAPUCAI
Paco Legislativo “Antdnio Procdpio da Costa”

[I.  Avaliar os impactos orcamentdrio-financeiros de projetos e
proposicdes em tramitacao na Casa Legislativa, emitindo
pareceres técnicos em conjunto com o setor de contabilidade
da Camara;

[Il.  Supervisionar e garantir a conformidade dos processos
orcamentarios e contabeis, respeitando a autonomia técnica
dos servidores efetivos responsaveis pela execucao contabil;

IV.  Acompanhar a execu¢dao orgcamentaria, promovendo a
andlise e o controle do cumprimento das metas fiscais
estabelecidas pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

V. Apoiar tecnicamente o0s setores administrativos no
planejamento orgamentario e na gestdao fiscal da Camara
Municipal;

VI.  Promover a articulagao entre as demandas do Legislativo e as
normas contabeis, assegurando a adequag¢do dos atos
administrativos as regras fiscais e financeiras vigentes.

Paragrafo Unico. O servidor ocupante do cargo comissionado de Assessor
Contabil (CPC-5), nivel de vencimentos O, serd nomeado mediante comprovacao
dos seguintes requisitos minimos:

I Curso superior completo em Ciéncias Contabeis,
Administracdo ou Direito, sendo desejavel registro ativo no
Conselho Regional de Contabilidade (CRC);

Il.  Vivéncia minima de 2 anos em contabilidade publica ou
assessoria técnico-contabil na Administragdo Publica, com
experiéncia comprovada em execucdo e supervisao
orcamentaria e financeira;

lll.  Conhecimento avancado em contabilidade publica, incluindo
normas da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF);

IV.  Familiaridade com a Lei n? 4.320/1964 e outras normas de
direito financeiro aplicaveis ao setor publico;

V. Capacidade de supervisionar a aplicagdo das normas
contabeis e fiscais, garantindo conformidade com a legislacado
vigente;
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VI. Habilidade na analise de impactos orgcamentarios e na
elaboracdo de pareceres técnicos;

VII.  Conhecimento em sistemas de controle orcamentario e
ferramentas de gestdo publica, respeitando as competéncias
dos servidores efetivos;

VIIl.  Capacidade de planejamento estratégico, supervisdo e
analise critica para garantir a precisdao e regularidade das
atividades contabeis da Camara;

IX.  Etica, discricdo e comprometimento na gestdo dos recursos
publicos, garantindo a transparéncia e a legalidade dos atos
administrativos.

Art. 82 - A Controladoria Interna é o 6rgao responsavel pela fiscalizacdao e controle
das atividades administrativas e financeiras da Camara Municipal, atuando de
forma autbnoma e independente na supervisao dos atos administrativos,
assessorando diretamente a Presidéncia, cabendo-lhe:

|.  Dirigir e coordenar o Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal, garantindo conformidade com as normas de
governanca publica;

[I.  Avaliar o cumprimento do orcamento aprovado pela Camara
Municipal, zelando por sua execugao conforme as normas
legais e os principios da economicidade;

. Comprovar a legalidade e avaliar os resultados da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial, considerando
critérios de eficacia e eficiéncia;

IV.  Exercer o controle sobre os direitos e haveres da Camara
Municipal;

V. Prestar apoio técnico ao controle externo, fornecendo
informagdes e documentos necessdrios a fiscalizacdo
exercida pelos 6érgaos de controle, incluindo o Tribunal de
Contas;

VI.  Propor e adotar medidas preventivas e corretivas para
assegurar a eficiéncia e a transparéncia das acdes
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administrativas, com autonomia funcional para emitir
recomendacdes obrigatorias;

VII.  Orientar os 6rgdos e setores da Camara Municipal na
efetivacdo e aprimoramento dos mecanismos de controle
interno, sem prejuizo de sua independéncia funcional e
técnica.

§ 12 O cargo de Controlador Interno (CPC-6) deverd ser ocupado
exclusivamente por servidor efetivo da Camara Municipal de Santa Rita do
Sapucai, mediante nomeacdo pelo Presidente da Camara, observados os seguintes
requisitos minimos:

|. Curso superior completo em Ciéncias Contdbeis,
Administracdo Publica, Direito ou areas correlatas;

[I.  Vivéncia minima de 2 anos em controle interno, auditoria
publica ou fiscalizacdo contabil;

[ll.  Dominio das normas aplicaveis ao controle interno, incluindo
a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) e a Lei n2 4.320/1964;

IV.  Experiéncia em  auditoria  publica, planejamento
orcamentario e analise de gestao financeira;

V. Habilidade para elaborar relatérios técnicos e
recomendacBes de melhoria com base em auditorias e
avaliacOes de gestdo;

VI.  Capacidade de propor medidas corretivas e acompanhar sua
implementagdo, garantindo conformidade com a legislagao
vigente;

VII.  Conhecimento pratico em sistemas informatizados de
controle e auditoria publica;

VIIl.  Etica e comprometimento com a transparéncia e
regularidade da gestdo publica;

IX.  Capacidade de andlise critica e resolucdo de problemas
administrativos e financeiros.

§ 292 A Controladoria Interna tera autonomia funcional e independéncia
técnica, vinculando-se administrativamente a Presidéncia da Camara para fins
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operacionais, mas sem subordinacdo hierdrquica que comprometa sua atuacdo
fiscalizatoria.

Art. 92 - O Centro de Apoio ao Cidaddo (CAC) é o érgdo da Camara Municipal de
Santa Rita do Sapucai responsavel por oferecer servicos de orientagdo,
atendimento, encaminhamento e acompanhamento das demandas da populagao,
garantindo o acesso facilitado a servicos publicos essenciais, cabendo-lhe:

|.  Orientar os cidaddos sobre a obtencdo de documentos como
atestados de antecedentes criminais, certiddes e identidades,
encaminhando-0s aos 6rgaos responsaveis;

[l.  Auxiliar no acesso a servicos online como emissdo de CPF,
quitacado eleitoral e consulta de beneficios previdenciarios;

[ll.  Prestar apoio na formalizacdo de Microempreendedores
Individuais (MEI), esclarecendo duvidas e fornecendo
informacdes sobre os procedimentos legais;

IV.  Divulgar oportunidades de emprego e promover parcerias
com entidades publicas e privadas, auxiliando na conexao
entre trabalhadores e empregadores;

V. Facilitar o acesso a informagdes sobre concursos publicos,
vestibulares e programas educacionais, garantindo que os
cidaddos obtenham suporte no uso das plataformas digitais;

VI.  Promover orientacdo sobre direitos do consumidor, direitos
trabalhistas e acesso a servigos governamentais, sem prejuizo
das competéncias dos érgdos responsaveis;

VII.  Prestar atendimento humanizado, encaminhando os
cidaddos as instituicdes competentes quando o servico
solicitado ndo estiver entre os oferecidos pelo CAC.

§ 12 O CAC sera coordenado pelo Chefe do Centro de Apoio ao Cidadao,
cargo de provimento em comissao, nivel C, vinculado diretamente ao Presidente
da Camara Municipal, exclusivamente para fungdes de planejamento e supervisdo
das atividades do 6érgdo, garantindo que o0s servicos sejam prestados com
qualidade, eficiéncia e dentro das competéncias do Poder Legislativo.
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§ 22 O servidor ocupante do cargo de Chefe do Centro de Apoio ao Cidadao
(CPC-7) devera preencher, no minimo, os seguintes requisitos:

|.  Ensino superior completo em Administracdo, Direito, Servico
Social, Gestdo Publica ou areas afins;

Il.  Experiéncia minima de 2 (dois) anos na Administracdo Publica
ou em atividades de atendimento ao cidadao, planejamento
e gestdo de servicos publicos;

[ll.  Conhecimento sobre legislacdo municipal e servicos publicos
essenciais, especialmente no que tange aos direitos do
cidaddo e mecanismos de acesso a politicas publicas;

IV. Habilidade em gestao de equipes e supervisao de
atendimento ao publico, garantindo qualidade e eficiéncia no
suporte aos cidadaos;

V. Conhecimento béasico em informatica, com dominio de
ferramentas de atendimento digital e sistemas
administrativos utilizados no setor publico;

VI. Postura ética, responsabilidade institucional e
comprometimento com os principios da transparéncia e
eficiéncia administrativa.

Art. 10 - A Assessoria de Educacdo e Informacdo Legislativas é o érgdo responsavel
por coordenar as atividades da Escola do Legislativo e promover o acesso a
informacdo legislativa, cabendo-lhe:

|.  Dirigir a Escola do Legislativo, com elaboracdo de
planejamento e relatério anuais de atividades a serem
submetidos a Presidéncia da Camara Municipal;

Il.  Assessorar a Mesa Diretora nas agcdes necessarias a execugao
do projeto Educando para a Cidadania, criado pela Resolugao
n.212/2023;

[ll.  Prestar assessoria técnica ao Parlamento Jovem Santa-
ritense, criado pela Resolugdo n.2 415/2001, garantindo
suporte legislativo e administrativo ao projeto;
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IV.  Coordenar os servicos de informacdo legislativa,
especialmente os vinculados ao Centro Legislativo de
Informacdo e Cidadania (CLIC) e ao Sistema de Apoio ao
Processo Legislativo (SAPL), assegurando transparéncia e
acesso as atividades da Camara;

V.  Supervisionar as atividades de documentagao historica e
memoaria institucional, promovendo a formacao de acervo
para futuro memorial, centro de memoria, arquivo publico,
biblioteca e/ou museu do Poder Legislativo.

§ 19 Fica criada a Escola do Legislativo, vinculada administrativamente a
Mesa Diretora, com autonomia técnico-pedagdgica e os seguintes objetivos:

|.  Oferecer educacdo e informacao legislativas como instrumentos
para fortalecer a democracia e a cidadania;

Il.  Capacitar agentes politicos, servidores publicos e cidaddos em
assuntos de interesse politico-institucional, ampliando a
compreensdo sobre as funcdes e a importancia do Poder
Legislativo;

[ll.  Potencializar o debate publico e promover estudos sobre temas
de interesse local;

IV.  Coordenar as atividades dos projetos Parlamento Jovem Santa-
ritense e Educando para a Cidadania, promovendo a formacao
politica e cidada da juventude;

V.  Estabelecer parcerias institucionais com universidades,
entidades da sociedade civil, outras casas legislativas e orgaos
publicos, para viabilizacdo de acdes educacionais e de pesquisa.

§ 29 Fica criado 1 (um) cargo de Assessor de Educacdo e Informacdo
Legislativas, de provimento em comissao e recrutamento limitado, com
qualificacdo minima de ensino superior completo, nivel de vencimentos O e carga
horaria de 30 (trinta) horas semanais.

§ 32 O cargo de Assessor de Educacdo e Informacdo Legislativas (CPC-8)
devera ser ocupado exclusivamente por servidor efetivo da Camara Municipal de
Santa Rita do Sapucai, mediante nomeacdao pelo Presidente da Camara,
observados os seguintes requisitos minimos:
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|. Curso superior completo em Direito, Administracao Publica,
Ciéncias Sociais, Histdria, Comunicacao Social, Gestdo Publica
ou areas correlatas;

Il.  Vivéncia minima de 2 anos em educacdo legislativa ou
capacitacdao politica, producdo e gestdo de projetos
educacionais ou institucionais, assessoria parlamentar ou
legislativa, pesquisa e extensdao em politicas publicas, atuagao
em escolas do legislativo ou programas de formacgao cidada;

[ll.  Dominio das normas aplicaveis, incluindo Constituicdo
Federal (principios da Administracdo Publica e competéncias
do Legislativo); Lei Organica do Municipio e Regimento
Interno da Camara; politicas publicas de educacdo para a
cidadania; Estatuto da Juventude e Estatuto da Crianca e do
Adolescente (ECA);

IV.  Capacidade de planejamento estratégico para projetos de
educacao legislativa;

V. Habilidade em elaboracdo de materiais didaticos e relatoérios
institucionais;

VI. Conhecimento avancado em informatica e wuso de
ferramentas digitais para ensino e pesquisa;

VII.  Organizacdo e capacidade de trabalhar de forma autébnoma e
em equipe;
VIIl.  Facilidade na mediacdo de debates e promocgdo de didlogos

institucionais;
IX.  Etica profissional, discricio e comprometimento com os
principios da administragdo publica.

Art. 11 - Ficam mantidos 2 (dois) cargos de Agentes de Servicos Gerais, de
provimento efetivo, com nivel de vencimentos IV e carga horaria de 30 (trinta)
horas semanais.

§ 12 - Nos termos da Resolugdo n° 6/2021, de 18 de junho de 2021, sdo
atribuicdes do cargo de Agente de Servicos Gerais (CPE-1) da Camara Municipal
de Santa Rita do Sapucai/MG:
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|.  Executar servicos de limpeza, conservacao e organizacao das
instalacbes da Camara Municipal, incluindo moveis,
equipamentos, utensilios, ambientes internos e externos,
assegurando higiene e manutencdo adequada dos espacos de
trabalho;

Il.  Realizar atividades de apoio operacional, tais como
movimentacao de mobilidrio e organizacdo de salas para
eventos, reunides e sessoes legislativas;

[ll.  Preparar e servir cafés, chds e lanches para vereadores,
servidores e participantes das reunides e eventos realizados
na Camara Municipal, mantendo os utensilios organizados e
higienizados;

IV.  Realizar servicos de copa-cozinha durante reunides
ordinarias, extraordinarias, solenes e de comissdes,
garantindo suporte logistico e organizacional para esses
eventos;

V. Cuidar da lavagem e higienizacao de panos, guardanapos,
toalhas, tapetes e demais materiais utilizados, mantendo a
organizagado e conservacado dos itens;

VI. Organizar e manter em bom estado os armarios,
eletrodomésticos e utensilios da Camara, garantindo sua
correta utilizacao e conservacao;

VIl.  Apoiar a gestdo e reposicdo de materiais de consumo,
auxiliando no controle do uso adequado de géneros
alimenticios e produtos de limpeza, sob supervisdo da
administracdo da Camara;

VIII.  Auxiliar na manutencdo e conservacao das areas externas da
Camara Municipal, incluindo plantas, jardins e demais
espacos publicos vinculados ao prédio legislativo;

IX.  Executar servicos externos de apoio, incluindo a entrega e
retirada de documentos oficiais, protocolos administrativos e
correspondéncias, quando devidamente autorizado pela
administracao da Camara;

X. Desempenhar atividades correlatas, conforme necessidade
do setor e determinacdo da administracdao da Camara
Municipal.
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§ 29, Fica alterado o nivel de vencimento do cargo de Agente de Servicos
Gerais de IV para V, em razdao do aumento da demanda por servicos de
manutenc¢ao, conservacao e logistica nos diversos setores da Camara Municipal,
refletindo a ampliacao das atividades institucionais e a necessidade de maior
eficiéncia na execucdo de tarefas operacionais.

Art. 12 - Ficam mantidos 2 (dois) cargos de Assistentes Administrativos (CPE-2),
nivel V, de provimento efetivo, com carga hordria de 30 (trinta) horas semanais.

§ 12 - Nos termos da Resolucdo n° 6/2021, de 18 de junho de 2021, sdo
atribuicdes do cargo de Assistente Administrativo da Camara Municipal de Santa
Rita do Sapucai/MG:

|.  Executar atividades gerais de apoio administrativo,
assegurando a correta organizacdo dos processos e
documentos institucionais;

Il.  Realizar a digitagdo de documentos administrativos e
legislativos, incluindo textos, planilhas e relatorios;

[ll.  Elaborar minutas de oficios, certidGes, declaragdes, sinopses
e demais documentos administrativos, conforme orientagao
da chefia imediata;

IV.  Organizar e manter atualizados cadastros, arquivos fisicos e
digitais, assegurando a acessibilidade e integridade das
informacdes;

V. Gerenciar o arquivo digital de Leis da Camara Municipal,
garantindo sua atualizacdo e padronizacao;

VI.  Controlar a entrada e saida de materiais administrativos e de
consumo, garantindo organizacdo e reposicao quando
necessario;

VIl.  Registrar e manter atualizado o tombamento de bens
patrimoniais, promovendo sua identificacdo e conservacao.
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VIIl.  Realizar o atendimento ao publico interno e externo,
fornecendo informacgdes institucionais e orienta¢cdes sobre
servicos administrativos da Camara;

IX.  Atender chamadas telef6nicas, e-mails e outras formas de
contato institucional, garantindo retorno agil e adequado as
demandas;

X.  Controlar o empréstimo e devolugao de livros e publicacdes
do acervo da Camara, quando houver;

Xl.  Atuar no suporte a organizacdo de eventos e reunides,
garantindo a preparacdo de documentos e materiais
necessarios.

XIl.  Participar de comissdes internas, incluindo processos de
licitacdo e outras designacdes administrativas, conforme
determinacdo da Presidéncia ou da chefia imediata;

XIll.  Realizar servigos externos de meédia complexidade, como
entrega de documentos, tramitacdo de processos
administrativos e servicos de protocolo em érgdos publicos e
entidades, quando necessario;

XIV.  Preparar documentos e auxiliar na organizacdo de processos
para digitalizacdo e arquivamento eletrdénico;

XV.  Apoiar e colaborar nas atividades de outros setores, quando
determinado pela chefia imediata e compativel com as
atribuicdes do cargo;

XVI.  Desempenhar outras atividades correlatas, conforme
necessidade administrativa e determinacdo da Camara
Municipal.

§ 292 - Fica alterado o nivel de vencimento do cargo de Assistente
Administrativo de V para VI, considerando o aumento expressivo da demanda por
servicos administrativos nos diversos setores da Camara Municipal, decorrente da
ampliacdo das atividades legislativas, da necessidade de maior suporte técnico-
operacional e da complexidade crescente dos processos administrativos, que
exigem maior qualificacdo e dedicac¢do dos servidores ocupantes do cargo.
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Art. 13 - Fica mantido 1 (um) cargo de Analista Legislativo - Comunicador Social
(CPE-3), de provimento efetivo, nivel VIII, com carga horaria de 30 (trinta) horas
semanais.

Paragrafo Unico - Nos termos da Resolucdo n° 6/2021, de 18 de junho de
2021, sao atribuicSes do cargo de Analista Legislativo - Comunicador Social da
Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai/MG:

|.  Realizar atendimento a imprensa, municipes e demais
interessados, garantindo transparéncia e ampla divulgacdo
das atividades institucionais da Camara;

[l.  Redigir matérias jornalisticas, notas e comunicados oficiais de
interesse do Legislativo, respeitando os principios da
impessoalidade e da publicidade;

lll.  Acompanhar publicagdes oficiais da Camara Municipal,
garantindo a correta comunicacdo dos atos legislativos;

IV.  Administrar, atualizar e monitorar o site oficial da Camara,
assegurando a acessibilidade e a confiabilidade das
informacdes disponibilizadas ao publico;

V. Elaborar relatérios, briefings e contelddos institucionais,
garantindo padronizagdo e coeréncia na comunicagdo oficial;

VI.  Atuar na divulgagdo de informagBes institucionais,
preservando o carater técnico e apartidario da comunicacao
legislativa;

VII.  Acompanhar os trabalhos das sessdes plenarias e reunides de
comissdes, assegurando cobertura jornalistica e producdo de
registros institucionais;

VIIl.  Registrar e fotografar atividades da Cdmara, ou orientar
profissionais responsaveis por essa funcdo, garantindo
documentacao visual dos eventos legislativos;

IX.  Desenvolver pecas e materiais institucionais, incluindo
conteudos audiovisuais e publicacdes impressas e digitais
para campanhas de comunicagdo publica;

X. Colaborar com a Assessoria de RelagBes Institucionais e
Gestdo Administrativa, quando solicitado, para garantir
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alinhamento estratégico na comunicagdo entre o Legislativo
e a sociedade;

Xl.  Desempenhar outras atividades relacionadas a comunicacao
institucional, desde que compativeis com as atribuicdes do
cargo e previamente definidas pela administracdo da Camara.

Art. 14 - Fica criado 1 (um) cargo de Motorista, de provimento efetivo, com carga
horaria de 30 (trinta) horas semanais, vinculado a Assessoria de Relaces
Institucionais e Gestdo Administrativa, com nivel de vencimentos VI.

§ 1° S3o atribuicdes do cargo de Motorista (CPE-4) da Camara Municipal de
Santa Rita do Sapucai/MG:

|.  Realizar viagens de interesse da Camara Municipal,
conduzindo vereadores, servidores ou documentos oficiais
para compromissos institucionais dentro e fora do municipio;

[l.  Realizar deslocamentos dentro do municipio, atendendo as
demandas institucionais da Camara e dos parlamentares,
conforme autorizacao da administracao;

lll.  Coletar e entregar documentos oficiais, correspondéncias e
materiais de interesse da Camara, garantindo a integridade e
a seguranca dos itens transportados;

IV.  Realizar servigos externos de apoio administrativo,
assegurando a correta execucao das demandas operacionais
da Camara Municipal;

V. Zelar pelos veiculos oficiais da Camara, incluindo a
conservacao, limpeza e verificacdo periddica das condicdes
mecanicas, elétricas e de seguranca dos automoveis;

VI.  Acompanhar cronogramas de manutencdo preventiva e
corretiva dos veiculos oficiais, informando a administracao
sobre eventuais necessidades de reparos ou substituicdes;

VII. ~ Cumprir as normas de transito e as determinagdes
institucionais quanto ao uso dos veiculos oficiais, garantindo
conducdo segura e eficiente;
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VIIl.  Manter controle e registros sobre abastecimento,
quilometragem e uso dos veiculos oficiais, apresentando
relatérios sempre que solicitado;

IX.  Garantir a disponibilidade dos veiculos para demandas
institucionais, seguindo planejamento e escala definidos pela
administracao da Camara;

X. Desempenhar outras atividades correlatas, conforme
determinacdo da administracdo da Camara Municipal.

§ 2° O servidor ocupante do cargo de Motorista sera nomeado mediante
comprovacao dos seguintes requisitos minimos:

I.  Ensino médio completo;

[l.  Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) categoria 'B', com no
minimo 2 (dois) anos de habilitacdo ativa e sem infracGes
graves ou gravissimas nos ultimos 12 (doze) meses;

lll.  Vivéncia minima de 2 (dois) anos em conducdo profissional de
veiculos, preferencialmente no setor publico ou em empresas
de transporte;

IV.  Nogdes bdsicas de mecanica e manutencao preventiva de
veiculos, garantindo a identificacao de falhas e a preservacao
dos automoveis;

V. Conhecimento da legislacdo de transito vigente, assegurando
conducado segura e em conformidade com as normas;

VI. Capacidade de organizacdo e controle de documentos,
incluindo diarios de bordo, relatérios de viagem e controle de
quilometragem e abastecimento;

VIl.  Habilidade no atendimento institucional e relacionamento
interpessoal, garantindo profissionalismo e discricdo no
transporte de vereadores, servidores e documentos;

VIIl.  Etica, discricio e sigilo profissional, assegurando a
confidencialidade de informac¢des e materiais transportados
no exercicio da funcao.
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Art. 15 - Fica criado 1 (um) cargo de Analista de Financas, de provimento efetivo,
com carga hordria de 30 (trinta) horas semanais, vinculado a Assessoria Contabil,
com nivel de vencimentos VIII.

§ 12 S3o atribuicdes do cargo de Analista de Financas (CPE 5) da Camara
Municipal de Santa Rita do Sapucai/MG:

I.  Assessorar a contabilidade da Camara Municipal, garantindo
a correta aplicacdo dos recursos publicos e o cumprimento
das normas contdbeis e fiscais vigentes;

Il.  Elaborar e acompanhar a execu¢do orcamentaria e financeira
da Camara Municipal;

lll.  Analisar e emitir relatdrios periddicos, garantindo
transparéncia e conformidade com a legislacdo aplicavel,
incluindo os relatérios de gestao fiscal exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF);

IV.  Analisar e emitir relatdrios periddicos, garantindo
transparéncia e conformidade com a legislacdo aplicavel,
incluindo os relatérios de gestao fiscal exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF);

V. Acompanhar a execucdo financeira e patrimonial da Camara
Municipal, identificando possiveis inconsisténcias e propondo
solucBes para a melhoria da gestdo contabil;

VI.  Apoiar a elaboracdo das prestacdes de contas anuais e
bimestrais, assegurando a conformidade com as normas do
Tribunal de Contas do Estado (TCE) e demais orgdos de
fiscalizacdo;

VII.  Acompanhar e orientar os processos licitatorios e contratos
administrativos, garantindo conformidade com a legislacao
vigente e controle financeiro adequado;

VIII.  Acompanhar o cumprimento das obrigacdes fiscais da
Camara, incluindo a emissdao de guias, recolhimento de
tributos e envio de declaracdes exigidas pelos érgdos de
controle;
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IX.  Apoiar tecnicamente os setores administrativos da Camara na
execucdo dos atos de natureza contdbil e financeira,
promovendo capacitacdes quando necessario;

X.  Monitorar e aplicar as atualizacdes na legislacdo contdbil e
fiscal, garantindo que os procedimentos da Camara estejam
sempre em conformidade com as normas vigentes;

Xl.  Executar  outras atividades  correlatas, = conforme
determinacdo da administracdo da Camara Municipal.

§ 22 O servidor ocupante do cargo de Analista de Financas serd nomeado
mediante concurso publico, e devera comprovar os seguintes requisitos minimos:

|.  Ensino superior completo em Ciéncias Contdbeis,
Administracdo ou Direito;

Il.  Registro ativo no Conselho Regional de Contabilidade (CRC),
quando aplicavel;

lll.  Vivéncia minima de 2 (dois) anos em contabilidade publica,
controle orgamentdrio ou prestacao de contas no setor
publico;

IV.  Dominio da contabilidade publica aplicada ao setor publico
(PCASP) e da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF);

V. Familiaridade com a Lei n? 4.320/1964 (Normas Gerais de
Direito Financeiro) e demais normas de execuc¢do
orcamentaria e financeira;

VI.  Experiéncia na elaboracdo de relatorios fiscais e contabeis
para Tribunais de Contas;

VIl.  Capacidade de analise e interpretacdao de balancos contabeis
e demonstragdes financeiras;

VIIl.  Conhecimento em sistemas informatizados de contabilidade
publica e gestdo financeira;

IX.  Habilidade no uso de planilhas eletrdnicas e softwares de
analise contabil e financeira;

X.  Etica, comprometimento e sigilo profissional na gestdo de
informacdes contabeis e financeiras.
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Art. 16 - Fica extinta a Chefia de Atendimento, Apoio ao Cidaddo e Ouvidoria da
Cédmara Municipal de Santa Rita do Sapucai/MG, bem como o cargo de Chefe de
Atendimento, Apoio ao Cidaddo e Ouvidoria, de provimento em comissao, nivel C,
com carga horaria de 30 (trinta) horas semanais, criado pela Resolugdo n2 6/2023,
de 14 de fevereiro de 2023.

§ 12 A extingao do cargo e da unidade administrativa mencionados no caput
se da em razao da reestruturacdo organizacional da Camara Municipal, visando a
moderniza¢do da gestdo publica e a otimizacdo dos recursos humanos.

§ 29 As funcbes anteriormente desempenhadas pela Chefia de
Atendimento, Apoio ao Cidaddo e Ouvidoria serdo absorvidas por outras unidades
da estrutura administrativa da Camara.

Art.17 - Fica excluido da estrutura da Camara Municipal o cargo de Contador, de
provimento em comissao, nivel O, com carga horaria de 30 (trinta) horas semanais.

§ 192 A extingdo do cargo mencionado no caput se da em razdo da
reestruturacao organizacional da Camara Municipal, visando a modernizacdo da
gestdo publica e a otimizagdo dos recursos humanos.

§ 292 As funcdes anteriormente desempenhadas pelo Contador serdo
absorvidas por outros cargos da estrutura administrativa da Camara.

Art. 18 - Os servidores efetivos da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai/MG
que forem designados para integrar a Comissdo de Contratacdo e/ou Equipe de
Apoio, previstas na Lei Federal n? 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos), terdo direito a um acréscimo remuneratério de 50% (cinquenta
por cento) sobre seus vencimentos basicos, em razao das atividades
extraordinadrias e da responsabilidade inerente as funcbdes desempenhadas.

§ 12 O acréscimo remuneratorio previsto no caput se justifica pela
complexidade e relevancia das atividades desempenhadas, bem como pelo grau
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de responsabilidade e de risco juridico-administrativo envolvido na condug¢do dos
processos licitatérios.

§ 22 A designacdo para a Comissdo de Contratagdo e/ou Equipe de Apoio
sera formalizada por ato da Presidéncia da Camara Municipal, observando a
necessidade do servico e a qualificacdo técnica dos servidores indicados.

§ 32 O acréscimo remuneratorio serd devido enquanto durar o periodo de
atuacdo do servidor na Comissdao de Contratacdo e/ou Equipe de Apoio, sendo
automaticamente cessado ao término do mandato na comissdo ou por dispensa
do servidor da fungao.

§ 42 O adicional concedido ndo se incorporara aos vencimentos do servidor
para fins de aposentadoria, gratificagdes, progressdes funcionais ou quaisquer
outras vantagens permanentes, tendo cardter provisorio e transitério, vinculado
exclusivamente ao exercicio da fungdo na Comissdo de Contratacdo e/ou Equipe
de Apoio.

§ 52 A atuacdo na Comissdo de Contratagdo e/ou Equipe de Apoio ndo
podera ser recusada pelo servidor sem justificativa fundamentada, exceto em
casos de impedimento legal, conflito de interesses ou outra justa causa
devidamente reconhecida pela administracao da Camara.

§ 62 O acréscimo remuneratério previsto no caput nao se aplicara aos
servidores efetivos enquanto ocuparem cargos de provimento em comissao.

Art. 19 - A estrutura organizacional da Camara Municipal de Santa Rita do
Sapucai/MG estd definida no organograma oficial, que integra esta Resolugdo
como anexo, detalhando a composicao, a hierarquia e a vinculagdo entre os 6rgaos
e setores administrativos do Poder Legislativo Municipal.

Paragrafo unico - Eventuais modificagcGes na estrutura organizacional
deverdo ser formalizadas por meio de nova Resolucdo, assegurando conformidade
com os principios da legalidade, eficiéncia e transparéncia na administracdo
publica.
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Art. 20 - Os servidores da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai/MG fardo jus
aos mesmos niveis de remuneracao, prémios e gratificacdes concedidos aos
servidores publicos municipais da Prefeitura de Santa Rita do Sapucai, observadas
as disposicOes legais e normativas vigentes.

§ 12 A equiparacgdo dos niveis de remuneracdao mencionada no caput ndo
implica paridade automatica entre os planos de carreira da Camara Municipal e da
Prefeitura, devendo ser respeitadas as especificidades funcionais de cada Poder.

§ 29 Qualquer alteracdo nos niveis de remuneracao dos servidores
municipais da Prefeitura que impacte os servidores da Camara devera ser
previamente analisada e aprovada pelo Legislativo Municipal, respeitando os
principios da autonomia administrativa e financeira da Camara Municipal.

§ 32 A aplicacdo dos niveis de remuneracdo ndo prejudica a competéncia
da Camara Municipal para legislar sobre o regime juridico de seus servidores,
respeitadas as disposicdes da Constituicdo Federal, da Lei Organica Municipal e da
legislagdo municipal vigente.

Art. 21 — Todos os ocupantes de cargos da estrutura organizacional da Camara
Municipal de Santa Rita do Sapucai/MG estardo sujeitos ao registro eletronico de
ponto para controle de jornada de trabalho, ressalvadas as exce¢Bes previstas
nesta Resolugdo e na legislacdo aplicavel.

Art. 22 — Fica revogada a Resolucdo n? 316, de 30 de maio de 1995, em razao da
necessidade de atualizacdo e reestruturacdo da organizacao administrativa da
Camara Municipal, adequando suas normativas as exigéncias contemporaneas de
gestdo publica, eficiéncia administrativa e transparéncia institucional.

Art. 23 - Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicacdo.
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Santa Rita do Sapucai (MG), 19 de fevereiro de 2025.
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ANEXO | — ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL

PRESIDENCIA DA
CAMARA MUNICIPAL

ASSESSORIA DE RELAGOES
INSTITUCIONAIS E GESTAO SECRETARIA GERAL PROCURADORIA GERAL ASSESSORIA LEGISLATIVA ASSESSORIA CONTABIL CONTROLADORIA INTERNA
ADMINISTRATIVA

CENTRO DE APOIO AO ASSESSORIA DE EDUCAGAO E ESCOLA DO
CIDADAO (CAC) INFORMAGAO LEGISLATIVAS LEGISLATIVO

AGENTES DE ASSISTENTES ANALISTA LEGISLATIVO MOTORISTA ANALISTA
SERVICOS GERAIS ADMINISTRATIVOS COMUNICADOR SOCIAL DE FINANCAS
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ANEXO Il — QUADRO DOS SERVIDORES

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO - CPC
cODIGO DENOMINACAO N2 DE CARGOS | NIVEL | JORNADA
Assessor de RelagBes Institucionais o
cPC-1 e Gestdo Administrativa 01 © 6h diarias
CPC-2 Secretario-Geral 01 0] 6h didrias
CPC-3 Procurador-Geral 01 0 6h didrias
CPC-4 Assessor Legislativo 02 C 6h didrias
CPC-5 Assessor Contabil 01 0 6h didrias
CPC-6 Controlador Interno * 01 0 6h didrias
CPC-7 Chefe do Centro de Apoio ao Cidaddo 01 C 6h diarias
CPC-8 Assessor de Edgcagao e Informacdo 01 0 6h didrias
Legislativas *

*Cargos em comissdo de provimento exclusivo por servidores efetivos, conforme
exigéncia legal e critérios de qualificacdo profissional estabelecidos.

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - CPE
cODIGO DENOMINACAO N2 DE CARGOS | NIVEL | JORNADA
CPE-1 Agente de Servicos Gerais 02 \Y 6h diarias
CPE-2 Assistente Administrativo 02 Vi 6h didrias
CPE-3 Analista Legislativo - Comunicador Social 01 VIl 6h diarias
CPE-4 Motorista 01 Vi 6h didrias
CPE-5 Analista de Finangas 01 Vil 6h didrias
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